Skelleftea

loorball
Cup

Till funktionarer i SFBC

Skelleftea IBS




Skelleftea Floorball Cup ar Skellefteas storsta arligen
aterkommande idrottsevenemang.

2025 deltar 150 lag, varav 53 utifran Skelleftea kommun, varav 15
fran Finland. Skelleftea Floorball Cup arrangeras av Skelleftea
FBC, Skelleftea IBK, Skelleftea IBS och Clemensnas IF.

Var Cup!

Gladje & stolthet Over att gora detta rekordstora
arrangemang tillsammans fér och med sa manga.

Vardskap!

Bemotandet och det I6sningsorienterade tillvagagangssattet
gentemot deltagare och besdkare, inte minst alla utifran
Skelleftea och utifran Sverige.

Forsaljning!

Varenda liten forsaljning vi lyckas med under genomforandet kommer
sammantaget att gora stor skillnad for vart ekonomiska slutresultat = nettot till
varje forening som kommer att kunna delas ut.
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Skellefted IBS arbetar som funktionarer

Delar ur styrelsen har under aret, ca en gang i manaden traffat resten av arrangdrsstaben
for att planera och bygga upp cupgenomférandet. Eftersom vi har nagot att bygga pa fran
tidigare ar sa ar det inga svara beslut eller konstiga bekymmer.

Vart ansvar under denna cup ar:

e Boende Sorbdle. Ansvarig fran var stab: Sara Westerbring

e Boende Balder. Ansvarig fran var stab: Tomas Forsman

e Campushallen. Ansvarig fran var stab: Henrik Burman och Anna Forsman
e Balder A och B (tor-16r): Ansvarig fran stab: Linda Vikman

Det ar ett stort arrangemang och man kan som enskild funktionar kanna sig ganska
liten. Men eftersom var férening ar med och beslutar och arrangerar sa ar ocksa du
valdigt viktig. Det ar din cup och ditt barns cup. Du ar ovarderlig for att detta ska ga
att genomfora.

Och. Vi har ingen back-up. Det ar du det star och faller med. Far du férhinder eller
blir sjuk sa behdver vi din hjalp att hitta en ersattare. Alla vara reserver ar
utplacerade redan.

Vardskapet

Som det star i alla manualer sa ar vardskapet avgérande for hur deltagare och besdkare
uppfattar detta evenemang. Du som enskild person kan géra den bra eller dalig. Gor det
bra for andra. Bemoétande, engagemang och I6sningsorienterad installning ar nyckelord!

Forsaljning
Ju mer vi séljer av fika och lotter och merch (det finns lite i Balder A), desto storre
utdelning blir det till var férening och vara lag. Sa krang lotter och fika for glatta livet!

| ett led i detta fick ni ett mail i sobndags om att leverera kakor till ert arbetspass. Det
kommer bli manga kakor... Men férhoppningsvis ocksa manga saljtilifallen



Genomgang av arbetsuppgifterna

Pa var férenings huvudsida pa laget.se finns alla manualer som staben skapat. Las
igenom dem och fraga om det &r nagot som ar oklart. Dessa finns dven i parmar pa de
olika arenorna och de olika stationerna, om man skulle bli osaker och glomma. Dessa
parmar innehaller aven ovriga instruktioner och listor pa de som ska arbeta i arenan.

Hallvard

Nar man jobbar som hallvard ar man vardskapet personifierad. Det skiljer lite pa
uppdragen pa Campus och Balder. Pa Balder har man stdrre yta att tdcka, men far hjalp
med mycket fran infodesken.

Campus

Ta emot besokare och deltagare och halsa valkommen.

Hanvisa publiken till [aktaren.

Hanvisa spelare till ratt omkladningsrum. Hallansvarig har gjort en férdelning av
omkladningsrum sa att det inte ska bli konkurrens eller nagra fragor. Denna
fordelning sitter pa dorrarna till omkladningsrummen. Tips! Fota av lapparna och
mark upp for dig sjalv vilket rum det ar sa kan du lattare hanvisa lagen ratt.
Omkladningsrum finns pa entréplan (2 st) och i kallaren (2 st).

Hall ordning och reda i hallen. Slang skrap och pant i anvisad behallare.

Se 6ver omkladningsrummen och toaletterna regelbundet sa det kanns frascht att
vara dar. Det finns en stadvagn till férfogande dar det ska finnas plasthandskar mm.
Tom soptunnor vid behov. Stora sopsamlingen finns utanfor entrén- en stor
container.

Tdm pantpasar och forvara dem i forradet inne i hallen (bakom sek)

Svara pa fragor. Det ar en svar uppgift om man ar oinsatt, men tank
"l6sningsorienterad” Mycket information finns pa cup-sidan SFBC. Skelleftea
Floorball Cup Ta hjalp av en kompis.

Salj SFBC-lotter

Balder

Ta emot besdkare och deltagare och halsa valkommen nar det ar lampligt. Detta
kanske infodesken framst jobbar med.
Hanvisa publik till ratt [aktare; A- eller B-hall.
Hanvisa spelare till ratt omkladningsrum. Pa Balder ar omkladningsrummen ocksa
fordelade och uppmarkerade sa att det inte ska bli konkurrens. Inget lag far "aga”
ett rum hela dagen/cupen. Det kommer finnas en lista pa glasdérrarna in till
omkladningskorridoren ocksa.
o OBS! Under torsdagen i A-hallen spelas 3x3 pa tre sma planer (som ibs-
dagen) sa da gar det inte att ge ett rum till varje lag infor varje match. Darfor
kommer de fa dela pa omkladningsrummen och ha dem som férvaring


https://skellefteafloorballcup.se/start
https://skellefteafloorballcup.se/start

snarare an taktikpratsplats. | B-hallen spelas "vanliga” matcher sa dar ar
rummen fordelade och markerade.
e Hall ordning och reda i hallarna och entrén (ihop med infodesk). Plocka skrap och
pant.
e Se dver omkladningsrummen och toaletterna regelbundet sa det kanns frascht att
vara dar. Det finns en stadvagn till forfogande dar det ska finnas plasthandskar mm.
e TOm sopor vid behov. Soporna slangs i soprummet under den vastra laktaren i
Balder A. Fraga infodesk om du inte hittar.
e TOm pant vid behov. Panten forvaras under vastra laktaren i A-hallen i cupens
forrad. Dit behdver man en nyckel. Fraga infodesken om lan.
e Svara pa fragor eller hanvisa fragor till infodesken.
e Salj SFBC-lotter

Filma och sanda matcher

Det ar Solid Sport som ar var livestreaming-leverantér. Skaffa inlogg for privat bruk. De
star for all utrustning som platta och stativ.

I manualen finns en instruktion om hur du gar till vdga med inloggning och uppstart. Det
kan kannas laskigt att sdnda, men erfarenhetsmassigt sa har alla som haft uppdraget
klarat det oavsett teknisk bakgrund eller kunskap. Tro pa att det kommer ga bra! Och det

ar inte hela varlden om det blir lite knas nagon gang. | would know

o | Balder A star/sitter du i mediebaset langst upp pa vastra laktaren.

o | Balder B sitter du pa laktaren ovanfor seket.

o Pa Campus brukar filmarna sta i hdrnet narmast alven. Tips! Ta med en fallstol eller
liknande sa du kan sitta ner vid behowv.

Generellt att tdnka pa ar att det du sager nar det sands ocksa hamnar pa film. Sa tank pa
hur du uttrycker dig bakom kameran. Du behdver inte vara tyst, men prata inte illa om
nagon. Uppenbar partiskhet kanske man ocksa ska undvika.

| manualen star ocksa att om nagon skadar sig pa plan sa kan man vinkla bort filmen sa
den skadade slipper allman beskadan. Det star ocksa i manualen att for att man ska félja
matchen genom skarmen for att inte missa att folja med med kameran. Detta ar jag samst
pa. Och att vara tyst. Men hittills har jag nog inte sagt nagra dumma saker, bara tokiga.

Det kan vara jobbigt att halla koncentrationen uppe sa goér nagot annat i pauserna sa att
du haller hjarnan frasch. Prata med kiosken. Sag hej till Seket. Andas lite frisk luft.

Det ar endast matcher i tavlingsklass som ska sandas. Det innebar matcher dar spelare
fédda 2013 och aldre spelar. De yngre lagen filmas inte. Det innebar att ni som filmar
maste forhalla er till olika uppgifter under ert pass. Om ni inte ska filma match sa tacker ni
upp i Balder A-kiosken om ni jobbar pa Balder. Om ni befinner er pa Campus sa tacker ni
upp i kiosken eller sek eller hallvard.



Matcher som ska filmas torsdag och fredag

Torsdag | 17:00 09:00 21:00
1/5
18:00 14:00
19:00 18:00
20:00 19:00
21:00 20:00
21:00
Fredag | Alla matcher sénds via 09:00 17:00
2/5 livestreaming
10:00 18:00
11:00 19:00
14:00 20:00
16:00 21:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00
Lérdag | Alla matchers sands via Alla matcher sands via Alla matcher sands via
3/5 livestreaming livestreaming livestreaming
Sondag Alla matchers sands via
4/5 livestreaming
Kiosk

Ni saljer fika och snabbmat. Det ar den enkla forklaringen. Och denna uppgift kanske ar
den som kanns mest bekant. Skont.

Campus

Pa Campus ar kiosken placerad i tornrummet pa vag in till Iaktaren. | manualen star exakta

uppgifter for vad ni gor. Bre mackor, forbereda toast, brygga kaffe, salja kaffe, dricka,
kakor, mackor, varmkorv, toast mm. Om nagot tar slut kollar ni forst i forradet nere i

Campushallen och om férradet bérjar sina sa kontaktar ni Linda Vikman sa kommer hon

och fyller pa.




Viktigt att tdnka pa ar att det ska se frascht och gott ut. Slang bort torkade kakor som
tappat stinget. Vi vill att det ska vara kvalitet pa det vi saljer. Torka bort smulor och sant
som stor intrycket.

Kunderna betalar helst med swish. Om de inte har mgjlighet till det sa finns en kortlasare
till férfogande. Lappar med swishkoder finns det manga av.

Kom ihag att kranga lotter.
Se till att det ar fint och stadat och frascht kring kiosken.

Campus brukar ha bra tillstromning av kunder men med tanke pa att manga kommer
endast for en match sa stannar inte folk sa ofta lange. Det sanker saljtillfallena nagot. | ar
har matchplanerarna férsokt fa fler lag att spela fler matcher efter varandra i en hall for att
forhoppningsvis oka saljtillfallena. Vi far se hur det artar sig.

| slutet av dagen stadas caféet ihop och varorna bars ner till férradet. Det brukar finnas en
kyl dar som har hanglas pa sig, sa den brukar fa sta kvar. Bord mm star ocksa kvar da vi
hyrt hallen alla dagar till sondag.

Balder A

Balder A ar den storsta kiosken. Ni brygger kaffe- aven till B-hallen, férbereder mackor och
toast samt tillbehor till hamburgare (sallad, 16k?). Hamburgarna grillas ute av andra
foreningar och levereras till kiosken. Tips! Byt garna nummer med de i B-hallen och de
som grillar burgare sa ni kan halla kontakt med varandra latt.

Forra aret var det som kaos pa forsta maj da alla smattingar och hela deras familjer var pa
Balder och spelade och at. Darav manga fler i caféet den dagen.

Viktigt ar presentation av varor. Det ska se inbjudande och gott ut. Sa hall rent och frascht
runt kiosken. Byt ut kakor som skrumpnat. Vi vill att det vi saljer ska vara gott och av god
kvalitet. Detta har vi fatt kritik for fran tidigare ar da vi bemannat kiosken. Samt att vi inte
varit nog "saljiga”. Sa iklad er en saljinstallning och le sa att ansiktet gar ur led. Typ. Glém
inte lotterna! Kunderna betalar helst med swish, men aven kortterminal finns for text finska
spelare och utlandska domare.

Linda Vikman kommer finnas i krokarna tors-I6r och svara pa fragor och instruera vid
behov (brygga kaffe, hur funkar mackjarnet, diskmaskinen etc). Aven Maria fran CIF
kommer rora sig kring kiosken for att stotta upp.

Kylar och frysar &r markerade med vad de innehaller. Férsdk halla ordningen & Om négot
tar slut sa gar man ner till férradet under vastra laktaren i A-hallen och hamtar mer. Det
behdvs en nyckel, fraga infodesk om lan.

Sopor och atervinning lamnas i soprummet under vastra laktaren i A-hallen. Pant lamnas i
forradet dar vi forvarar kioskvaror.



Kiosken ansvarar aven for ytorna utanfér sa se éver dem nar det ar lugnare tider och torka
bord och sopa golv.

Ta garna med fina(re) upplaggningsfat och kupor om ni har maéjlighet. Detta ar inget krav.
Men det som finns pa Balder ar inte jattesnyggt sa vill man 6ka den visuella upplevelsen
av kiosken sa kan man. Kanske nagon bricka eller tréaskarbrada? Som inte ar varda en
formégenhet men anda gor det lite finare.

| slutet pa dagen stadar ni ihop och torkar och diskar det ni anvant. Det finns en finfin
diskmaskin som gar snabbt. Torrvaror placeras i skafferiférradet och kylvaror i kylarna.
Tém sopor och las och slack efter er.

Balder B
Hamta kioskvaror i A-fiket och bar ner.

Balder B ar det "svaraste” fiket i den aspekten att det knappt finns nagon plats att vara pa
och dar kioskbordet star, gar alla besokare in och ut. Det ar inte sa frascht. Har far ni
garna komma pa nagot snyggt satt att halla kakorna "sakra”. Nagon sorts kupa?
Glasslador med lock undanbedes.

Balder B saljer kaffe, dricka, kakor, godis och chips. Mat och annat saljs i A-fiket.

Ni ar tva personer i B-hallen och kanske behodvs det inte alltid. Sa en av er far vara en
springare for att fylla pa kaffe och drickor. Kanske behdvs ni i A-fiket en stund. Byt
telefonnummer med A-kiosken sa att ni latt kan halla kontakten. Da far ni lara kanna
foraldrar och spelare i andra lag i foreningen. Tjoho! Linda (IBS) och Maria (CIF) kommer
ocksa finnas behjalpliga i detta.

Vid dagens slut bar ni upp alla varor till A-fiket och diskar era fat och termosar. Bordet kan
sta kvar i B-hallen. Hjalp A-fiket att stada och ga hem.

Sekretariatet
Manga rads att sitta i sek. Gor inte det. Det kommer ga bra. Ni ar tre stycken som hjalps at
och det kommer l6sa sig oavsett vad.

Nar ni kommer pa morgonen, kolla igenom vilken klass som spelar forsta match sa att ni
har ratt storlek pa planen. Nedan finns ocksa en forteckning déver hallar och vilken
planstorlek som behovs nar.

Klockan

Stall in klockan med ratt matchlangd. | matcher 3x3 (Balder A pa torsdag) &r matchtiden
2x10 minuter. Ovriga matcher &r 2x20 minuter.



| 3x3 registreras inga mal da tre matcher spelas samtidigt. Klockan &r gemensam for alla
matcher samtidigt. | matcher 4x4 tror jag inte att mal registreras. Kolla med domarna.

Stanna klockan nar domaren blaser. Mal, utvisning, fixa sarg, skada. Prata med domarna
innan matchstart om ni har nagra fragor. De hjalper er allt de kan.

| matcher 5x5 registreras mal via matchklockan.

Speaker

| manualerna finns det talkort om vad man kan saga infér och under match. Ni laser upp
laguppstallning enligt matchprotokollet som finns i sekretariatparmen. Ni informerar
publiken om mal och ev. utvisningar. Speaker skoter musik i pauserna. Det finns en
spellista till detta och den hittas i manualen.

Pa fredag i Balder A spelas det en final och det behdver Speakern uppmarksamma.
Segrarna ska sedan gratuleras i av speaker och matchens lirare ska utses av
sekretariatet. Priset ar en KH-grepplinda fran Klubbhuset. Efter det ska pokaler delas ut
och vinnande lag ska fotograferas. Matchen spelas 19:00 i F14 (fédda 2011).

P4 I6rdag i Balder A kommer Benjamin Akerlund sitta i seket och vara speaker. Nar han ar
pa rast fyller Fahlman in eller nagon annan. Han har koll pa eventuella finaler dar. Men
aven dar ska matchens lirare och pokaler delas ut.

Pa sdndag det 4 bronsmatcher pa Campus och da behdver speakern uppmarksamma
detta samt gratulera segrarna for tredje plats och dela ut pokaler. De finns i forradet
bakom sek.

13:00 F13 (fédda 2012)
14:00 F12 (fodda 2013)
16:00 P13 (fédda 2012)
19:00 HJ

Liverapportering och matchprotokoll

Liverapportering sker via cupmanager. | manualen -Sekretariat speaker liverapportering-
finns information och instruktion om hur du gar tillvaga med inloggning. Du behdver inte
ladda hem nagon app utan du anvander web-versionen. Se till att mobilen ar laddad eller
ta med laddsladd.

Tips! Ha ett papper for anteckningar med dig sa att du snabbt kan anteckna tid, malgorare
och assistlaggare for att sedan mindre stressat fora in det i liverapporteringen. Domarna
kommer alltid forbi sek med information om mal- och assistgorare. Det behdver du inte
veta sjalv. Samma information for du sedan in i pappersprotokollet som finns i parmen.
Prioritera liverapporteringen och fyll i pappersprotokollet i efterhand om det ar stressigt.
Liverapporteringen behovs for att skapa tabeller och ta fram slutspelslag mm.

Kom i tid sa att de som sitter i sek kan dverlamna och hjalpa till vid uppstart, tipsa om
smarta l6sningar mm. Hjalp varandra!
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Ha koll pa planstorlek

Det spelas flera olika klasser under cupen och de olika klasserna har olika storlek pa
planen. Nedan kommer en forteckning pa nar de olika planstorlekarna ska anvandas eller
hall koll i spelschemat. Det ar ni som bygger om sargen infér de olika klasserna.

4/5

Balder A Balder B Campus
Torsdag | 09:00-19:00 Planen indelad i | 09:00-10:00 Fullstor plan 5x5 09:00-21:00 Liten plan 4x4
175 tre smaplaner (som ibs- utespelare
dagen). Gemensam klocka Foérminska sargen
for matcherna. Forstora sargen och goér den
10:00-14:00 Liten plan 4x4 fullstor efter slutsignal ca
Ta bort sargen som delar ) 20:50.
planen i tre efter slutsignal Forstora sargen
18:50. 21:00-22:00 Storplan 5x5
14:00-15:00 Stor plan 5x5 utespe|are
19:00-22:00 Storplan 5x5
utespelare. Forminska sargen
15:00-18:00 Liten plan 4x4
Forstora sargen
18:00-22:00 Stor plan 5x5
g/redag Endast stor plan 5x5 09:00-12:00 5x5 09:00-17:00
5
11:50 férminska Liten plan 4x4
12:00-14:00 4x4 Bygg ut planen till fullstor efter
slutsignal ca. 16:50.
13:50 forstora
17:00-22:00 stor plan 5x5
14:00-15:00 5x5
14:50 férminska
15:00-16:00 4x4
15:50 forstora
16:00-22:00 5x5
;/'Osrdag Endast stor plan 5x5 IBK ansvarar Endast stor plan 5x5
Sondag | CIF ansvarar CIF ansvarar Endast stor plan 5x5
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Bovard Sorboleskolan

Pa skolan kommer det bo 4 lag och nagra domare. Ert arbete ar att finnas pa plats for
lagen. Svara pa fragor, lasa klassrum, |6sa bekymmer.

De checkar in pa fredag vid lunch och Sara Wsterbring kommer vara med for att informera
lagen om vad som galler. Klassrummen ar uppmarkta med lagnamn i gul-grona
korridorerna. Ingang for lagen ar dérren mellan skolan och idrottshallen.

Inga bankar far sta i korridorerna. Det kan en del ledare vara lite sura dver att hantera.

De boende far ingen egen nyckel utan det ar ni vardar som har nyckeln. Det innebar att
det blir en del "lasa och lasa upp” klassrum. Forra gangen vi hade boende pa Sorbdle kom
vi 6verens om att lagen inte [dAmnar vardesaker i klassrummen och sa |at de dorrarna sta
Oppna pa dagen. De kan sjalva komma in fran utsidan med en kod. Pa det sattet kande
sig de boende lagen friare. Men vill de att ni ska lasa, sa gor ni det.

Lagen skoter sig sjalva och ni befinner er i pentryt pa Soérbdleskolan. Viss forsaljning av
kaffe, mackor/toast och kioskutbud. Kakor ar inget obligatorium sa lagen inte kommer
tillbringa jattemycket tid pa skolan. Willys ligger nara ocksa sa risken for Willys-rushen ar
stor. Ni far forsdka locka med det utbud som ni har.

Forra gangen var det framst kvallstid innan de gick isdng. Pa dagen var det ganska
stillsamt.

Vill ni arrangera nagon aktivitet eller sa pa kvallen ar det fritt fram. Kanske gar det att spela
musik? Kolla om det gar att komma in i kontoret via pentryt. Varje lag har fatt ett
aktivitetshafte med lekar och burtraskbingo. Kor lite pest eller kolera med lagen.

Cupen har fatt tillatelse att nyttja idrottshallen pa Sorbdle for de boende lagen. Ledarna
kanske vill duscha och spelarna leka i hallen (om det ar mycket vantetid). Sara W har koll
pa det.

En nyhet fér detta ars Sorbdlevardskap ar att vi serverar frukost till de boende lagen.
Macka, mjolk, grét och kaffe till ledarna. Och det ar ni som stokar detta. Under
frukostpassen ar ni tre som jobbar for att makta med.

Det finns kOksattiraljer for att I6sa frukosten. Tips! Nar ni kokar grot, kokar ni forst upp
vattnet och tillsatter grynen efter uppkok. Nar man kokar mycket grot ar det ett snabbare
satt.

Recept: 2 delar vatten, en del gryn och sa lite salt pa det.

Informera lagen att ni inte ar dar nattetid. Men ge dem telefonnummer till ansvariga att
ringa om nagot skulle handa sa de kanner sig trygga.

Sista passet for kvallen stanger jalusiet till pentryt och laser doérren. Planen ar att nyckeln
lases in i nagot sorts kodskap pa en smart plats. Forsa morgonpasset gar in pa skolan
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med samma kod som lagen och hamtar sedan nyckeln i kodskapet. Exakta koder och
instruktioner meddelas innan helgen.

Sista arbetspasset pa sondag ar stadpatrullen. Ni checkar sa att lagen stadat och stallt i
ordning klassrummen som de ska. Sedan stadar ni bort er sjalva fran pentryt och
omradena omkring det.
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